Gesucht: Eine flexible Rezeptionskraft flir unser vielseitiges Therapiezentrum am Konigsforst.
Als Teil unseres 19-kopfigen Teams von Physiotherapeuten, -therapeutinnen, Heilpraktikern
und Logopadie, suchen wir eine engagierte und freundliche Person, die unsere Patienten
empfangt und einen reibungslosen Ablauf an der Rezeption sicherstellt.
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Aufgaben:

Empfang und Betreuung von Patienten und Besuchern
Terminvereinbarungen und -koordination (Theorg)
Verwaltung von Patientenakten und Unterlagen,
Dokumenten

Unterstiitzung des Teams bei administrativen Aufgaben
Abrechnung und Verwaltung tGber Theorg

Bearbeitung von Anrufen und E-Mails

Vieles mehr...

Anforderungen:

Erfahrung mit der Software Theorg

Erfahrung im Bereich Empfang / Rezeption

Kenntnisse in EDV, idealerweise mit dem System Theorg
Kommunikationsstarke und freundliches Auftreten
Organisationsgeschick und Teamfahigkeit

Flexibilitat und Belastbarkeit

Wir bieten:

Wenn Sie Interesse an dieser herausfordernden Position haben und Teil unseres
dynamischen Teams werden mochten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem professionellen
Team

Vielseitige Aufgabenbereiche und die Moglichkeit zur
personlichen Weiterentwicklung

Attraktive Verglitung und Zusatzleistungen

RegelmaRige Fortbildungen und Schulungen

Flexible Arbeitszeiten

Bitte senden Sie lhren Lebenslauf und ein Anschreiben an:
Therapiezentrum am Konigsforst

Rainer Bamberg und Franz Winter

Rosrather Stral3e 702

51107 KoéIn

E-Mail: info@therapiezentrum-koenigsforst.de




